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Fastighetsforvaltare - verksamhetslokaler

AB Nykvarnsbostdder (Nybo) ar ett allmannyttigt bostadsforetag som dger, bygger och foérvaltar fastigheter
inom Nykvarns kommun. Vi har idag 576 ldgenheter i vart bestand och har i var plan att nyproducera ca 90 nya
lagenheter fram till 2025. Vi forvaltar ocksa kommunala fastigheter och verksamhetslokaler, samt skoter drift
och underhall av kommunens VA-anldggningar, gator med bland annat vintervaghallning, vagar,
idrottsanldggningar, badstrander och parker.

Var vision

Vi stravar efter en 6kad livskvalitet for alla medborgare i deras inre och yttre miljé och skapar verklig
samhallsnytta i vara uppdrag for Nykvarns kommun vilket bidrar positivt till kommunens utveckling och
ekonomiska resultat. Vi soker alltid efter ett win-win i vara ataganden och uppdrag.

Var vardegrund SARA “service, ansvar, respekt och arbetsgladje” ar med oss varje dag och vi ser ocksa att du ar
en god lagspelare, flexibel, 6ppen och lyhord.

Allmant om rollen

Fastighetsforvaltaren for kommunens verksamhetslokaler ansvarar for att férvalta och utveckla kommunens
fastigheter utifran uppdrag och framtagen underhallsplan. Du ska sdkerstalla att fastigheternas varde bibehalls
eller 6kar. Analys, samordning och uppfoljning ar en viktig del i uppdraget. Du foljer regelbundet upp
leveranserna med din bestéllare (fastighetsdgaren) for att sdkerstélla en god kvalitét pa utforda arbeten.

Ansvarsomrade och befogenheter

Ansvarar for budget inom uppdraget Fastighetsférvaltning verksamhetslokaler, och féljer upp kostnader for
férvaltning och fastighetsdrift inom uppdraget.

Uppratthaller underhallsplaner avseende forvaltningsobjekten och tar fram projektforslag till fastighetsdgarens
budgetarbete.

Arbetar tillsammans med fastighetsagaren med planer for fastigheternas kort- och langsiktiga utveckling.
Utvecklar arbetssatt inom foretaget och i samarbetet med fastighetsagaren/kommunen.

Sakerstaller leveransen av drift och skdtsel avseende forvaltningsobjekten genom en nara dialog med
bestallaren (fastighetsdgaren) samt planerar och foljer upp intern och extern (UE) leverans.

Sakerstaller att verksamheten bedrivs i enlighet med interna och externa styrdokument.

Sakerstaller efterlevnad av de myndighetskrav som géller for forvaltningsobjekten i dialog med
fastighetsagaren.

Fastighetsagarens ombud som bestallare av projekt men kan ocksa driva och delta i projekt dar det ar lampligt
eller nédvandigt

Sakerstaller att vi uppfyller arbetsmiljokraven i de fall detta ar relevant.

Sakerstaller att relevanta miljokrav ar uppfyllda oavsett om vi anvander egna eller externa resurser.

Kompetens och erfarenhet
e Hogskola eller motsvarande med inriktning fastighet och ekonomi.

e Flerarig erfarenhet av/som teknisk- och/eller ekonomisk férvaltare.
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Avtalshantering, hyressattning och uthyrning av lokaler

Hyres/lokal- och fastighetsjuridik

Goda kunskaper inom ekonomisk rapportering, uppfoljning och analyser.

Grundlaggande kunskaper inom elsakerhet

Grundlaggande miljokunskaper

Projektledning

Goda kunskaper i Officeprogram

Personliga egenskaper
e Som person ar det viktigt att du drivs av att sjalvstandigt genomfora ditt uppdrag med ett framatlutat
forhallningssatt och med fokus pa utveckling och forbattring. Du dr en initiativtagare med férmaga att
starta igang och slutfora aktiviteter. Du ar analytisk och arbetar strukturerat med god
prioriteringsordning och du har helheten som utgangslage samt férmaga att ga ned pa detaljniva nar
det kravs.
Kundfokuserad

Kommunikativ formaga i att uttrycka sig i tal och skrift

Stark integritet och stor kansla for etik och moral

Samarbetsformaga. Arbetar bra med andra manniskor. Upptrader respektfullt. Relaterar sig till dem pa
ett lyhort och smidigt satt. Lyssnar, kommunicerar och |6ser konflikter pa ett konstruktivt satt.
e Drivande, analytisk och malorienterad

Arbetsuppgifter (Huvudsakliga)
e Ansvara for och folja upp uppdraget utifran ekonomi, leverans och kvalitét.

Ansvarar for helheten i uppdraget och de tjanster som levereras som del av detta.

Uppratthaller underhallsplaner avseende férvaltningsobjekten och tar fram projektforslag till
fastighetsdgarens budgetarbete.

Arbetar tillsammans med fastighetsdgaren med planer for fastigheternas kort- och langsiktiga utveckling.

Sakerstaller leveranser av drift och skotsel avseende forvaltningsobjekten genom nara dialog med
bestéllaren (fastighetsdgaren) samt planerar och foljer upp intern och extern (UE) leverans.

Sakerstaller efterlevnad av de myndighetskrav som géller for forvaltningsobjekten i dialog med
fastighetsagaren.

Fastighetsagarens ombud som bestallare av projekt men kan ocksa driva och delta i projekt.

Ansvara for och driva malarbetet och standiga forbattringar tillsammans med dina kollegor.

Uppdragsgivare: Nykvarnsbostader
Ort: Nykvarn
Omfattning: Provanstallning 6 manader

Skicka din ansokan till anstallning@nybo.se senast den 31 juli.

Bifoga Ioneansprak och referenser till ansdkan

Har du fragor om tjdnsten, kontakta Janette Jardefalk, Vd pa Nykvarnsbostader. Du nar henne pa telefon
0708-515913 eller via mejl janette.jardefalk@nybo.se
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